Porta Westfalica

/- BAD OEYNHAUSEN

_ZENTRUM FUR AHB UND REHA
KAUFFRAU/-MANN FUR FINANZBUCHHALTUNG (M/W/D)

Die Klinik Porta Westfalica ist eine moderne Rehabilitationsklinik mit einem
engagierten interdisziplinaren Team und einem hohen Anspruch an medizinische
Qualitat sowie patientenorientierte Versorgung. Zur Verstarkung unseres arztlichen
Teams suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen kaufm. Mitarbeiter/in
(m/w/d) fur die Finanzbuchhaltung.

lhre Herausforderungen

» Abwicklung aller anfallenden Geschéaftsvorfalle in der
Finanzbuchhaltung

e Operative Aufgaben in der Finanzbuchhaltung

e Zahlungsverkehr der Verbindlichkeiten

e Mahnwesen

e Monatliche Abstimmungsarbeiten der Sach- und
Personenkonten

o Vorbereitende Jahresabschlussarbeiten

e Erstellung der monatlichen Entgeltabrechnung mithilfe von
DATEV LODAS

o Betreuung der Zeitwirtschaft sowie Pflege aller
abrechnungsrelevanten Stammdaten

e Ansprechpartner/in flr alle lohnsteuer- und
sozialversicherungstechnischen Fragestellungen

lhr Profil
Wir bieten o Kaufmé&nnische Ausbildung
« Eine verantwortungsvolle Tatigkeit mit e Winschenswert: abgeschlossene Fachweiterbildung im Bereich
Gestaltungsméglichkeiten Finanzbuchhaltung / Lohn & Gehalt (m/w/d) oder die
« Kollegiales und wertschatzendes Arbeitsumfeld Bereitschaft, diese Weiterbildung zu absolvieren
« Strukturierte Einarbeitung und Unterstiitzung bei Fort- e Leidenschaft, Lernbereitschaft und Eigeninitiative gehdéren zu
und Weiterbildungen deinen Starken
o Firmenevents » Selbststéandige Arbeitsweise, ein hohes Mall an Engagement
« Mitarbeiterrestaurant und starke kommunikative Fahigkeiten
« Kilinik Rente und Betriebliche Gesundheitsférderung * Ausgepragte Dienstleistungsorientierung
« Flache Hierarchien e Gutes Auffassungsvermdgen und Verantwortungsbewusstsein
o Erfahrung mit DATEV (Lohn) erforderlich und DIAMANT (FiBu)
winschenswert

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen. Werden Sie Teil unseres engagierten Teams in der Klinik
Porta Westfalica und gestalten Sie gemeinsam mit uns eine moderne und patientenorientierte Medizin.
Ihre Bewerbung senden Sie gerne per E-Mail oder Gber unser Online-Bewerbungsportal.

BEWERBUNG@KPW.EU % 05731 -185 - 727




