
EMPFANG
(M/W/D)

D i e  K l i n i k  P o r t a  W e s t f a l i c a  i s t  e i n e  m o d e r n e
R e h a b i l i t a t i o n s k l i n i k  m i t  e i n e m  e n g a g i e r t e n  i n t e r d i s z i p l i n ä r e n
T e a m  u n d  e i n e m  h o h e n  A n s p r u c h  a n  m e d i z i n i s c h e  Q u a l i t ä t
s o w i e  p a t i e n t e n o r i e n t i e r t e  V e r s o r g u n g .  Z u r  V e r s t ä r k u n g
u n s e r e s  T e a m s  s u c h e n  w i r  z u m  n ä c h s t m ö g l i c h e n  Z e i t p u n k t
e i n e n  M i t a r b e i t e r / i n  ( m / w / d )  f ü r  d e n  E m p f a n g .

Ihre Herausforderungen
Abwicklung aller Modalitäten bei der An- und Abreise von
Patienten
Anmeldung und Abrechnung der Telefon- und Fernsehverträge
Telefondienst
Verteilung der Post
Abwicklung von Korrespondenz im Rahmen normaler
Bürotätigkeiten
Verkauf diverser Artikel
Schichtabrechnung mit Kassenübergabe

Ihr Profil 
Ausbildung zur Hotelfachfrau/-mann (m/w/d) wünschenswert -
Quereinstieg auch möglich
Organisationstalent und Durchsetzungsvermögen
Einfühlungsvermögen und Kommunikationsgeschick im Umgang
mit Patienten und Mitarbeitern und am Telefon
Einhaltung der gesetzlichen Richtlinien und Vorschriften
(Datenschutz etc.)
Schichtbereitschaft

Wir bieten 
Eine verantwortungsvolle Tätigkeit mit Gestaltungsmöglichkeiten
Kollegiales und wertschätzendes Arbeitsumfeld
Strukturierte Einarbeitung und Unterstützung bei Fort- und
Weiterbildungen
Firmenevents
Mitarbeiterrestaurant
Klinik Rente und Betriebliche Gesundheitsförderung
Flache Hierarchien 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Werden Sie Teil
unseres Teams in der Klinik Porta Westfalica und gestalten
Sie moderne, patientenorientierte Medizin mit uns.

BEWERBUNG@KPW.EU 05731 - 185 - 727


	Die Klinik Porta Westfalica ist eine moderne Rehabilitationsklinik mit einem engagierten interdisziplinären Team und einem hohen Anspruch an medizinische Qualität sowie patientenorientierte Versorgung. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Mitarbeiter/in (m/w/d) für den Empfang.
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